
 
 

Al Personale Docente e ATA 

(Sec. I Grado) 

Alle Famiglie degli alunni 

(Sec. I Grado) 

Al sito web  

 

Oggetto: Divieto di accesso ai locali scolastici Sec. I grado – Ingresso di genitori ed estranei, ex 

alunni. 

 

Al fine di garantire la massima sicurezza degli alunni durante la normale attività didattica ed il 

sereno e regolare svolgimento delle lezioni, è fatto divieto a qualsiasi persona estranea, priva di 

autorizzazione del Dirigente o dei suoi collaboratori, di accedere nei locali scolastici.  

Pertanto, non è consentito ai docenti ricevere persone estranee né è permesso al genitore o ad altro 

personale accedere alle aule, soffermarsi nei corridoi o circolare senza vigilanza e senza 

autorizzazione all’interno della Scuola.  

I Collaboratori scolastici si assicureranno che durante le ore di lezione le porte di ingresso della 

Scuola e i cancelli dei cortili siano chiusi. Le eventuali richieste di accesso ai locali scolastici 

devono essere comunicate al Dirigente Scolastico e, in caso di assenza, alla docente Coppola 

Mariangela nel ruolo di collaboratrice del DS e Responsabile di plesso. 

Qualora i genitori avessero necessità di conferire con i docenti, richiederanno un 

appuntamento per essere poi convocati in tempi non coincidenti con l’orario delle lezioni 

(orario di ricevimento). I colloqui tra insegnanti e genitori dovranno avere sempre carattere di 

cordialità, di correttezza e di rispetto della privacy: si ritiene opportuno che essi non abbiano luogo 

nei corridoi o alla presenza di terzi non interessati.  

Qualora ex alunni volessero salutare i propri docenti, dovranno rigorosamente attendere  

all’esterno del cancello. Tutti gli estranei, prima di entrare negli edifici scolastici, devono 

qualificarsi, dichiarare il motivo del loro ingresso e sarà cura dei collaboratori scolastici assegnati al 

servizio di portineria provvedere alla loro registrazione su apposito quaderno interno. In caso di 

dubbi o incertezze, i collaboratori procederanno ad avvisare tempestivamente il Dirigente Scolastico 

e/o i collaboratori del dirigente, prima di consentire ogni accesso. 

 

La completa responsabilità didattica e di vigilanza della classe resta tuttavia rigorosamente al 

docente. Si raccomanda la massima collaborazione tra docenti e collaboratori scolastici al fine di 

assicurare costantemente la vigilanza dei minori e la sicurezza di tutto il personale della Scuola. 

Il Responsabile del plesso verificherà che all’ingresso della Scuola sia esposto un cartello di avviso 

recante il divieto di ingresso nell’ edificio a persone estranee all’istituzione scolastica non 

autorizzate. 

 

                                                                                                       

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Fabiola De Paoli 
(firma autografa omessa ai sensi 

dell’art.3 comma 2 del d.lgs. n. 39/1993) 




