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COMUNICATO N. 104 – a.s. 2021/2022 

 

 

         - Al personale dell’Istituto 

         - Al sito 

 

 

OGGETTO: tempestiva comunicazione delle assenze alla segreteria dell’Istituto 

 

 

Richiamo tutto il personale alla necessità di comunicare tempestivamente le assenze del personale alla 

segreteria dell’Istituto. 

La comunicazione di un’assenza improvvisa e non comunicata preventivamente con la stessa 

metodologia deve obbligatoriamente essere effettuata il giorno stesso dalle ore 7.30 alle ore 8.00, 

telefonando alla segreteria dell’Istituto al numero 0572 640291 e chiedendo dell’ufficio “personale”, o 

inviando una mail a ptic82100g@istruzione.it . 

Altre forme di comunicazione (messaggi whatsapp, passaparola e simili) non sono accettati e configurano 

un’assenza ingiustificata dal servizio. 

Si fa presente che le Istituzioni scolastiche stesse sono chiamate alla tempestiva comunicazione delle 

informazioni relative alle assenze del personale della scuola, e devono dunque assicurare, con cadenza 

quotidiana, l’inserimento e l’aggiornamento dei dati delle assenze attraverso le specifiche funzioni del sistema 

informativo SIDI. Questo richiede che ognuno, responsabilmente, comunichi le proprie assenze con precisione, 

chiarezza e puntualità nelle modalità sopra indicate. 

In questo momento di recrudescenza dei contagi, che comporta inevitabilmente un elevato numero di 

assenze, è indispensabile la collaborazione di tutti per assicurare il buon funzionamento dell’Istituto. 

 

Nel segnalare l’assenza, si deve indicarne con chiarezza la tipologia, facendo particolare attenzione alle 

seguenti categorie. 

 

 Personale di ruolo 
• ASSENZA PER INFORTUNIO SUL LAVORO 

• ASSENZA PER MALATTIA DOVUTA A CAUSA DI SERVIZIO 

• ULTERIORE ASSENZA PER MALATTIA IN CASI PARTICOLARMENTE GRAVI 

• ASSENZA PER GRAVI PATOLOGIE 

• ASSENZA PER MALATTIA 

• CONGEDO PER CURE PER INVALIDI 

• ASSENZA PER MALATTIA PER INTERRUZIONE GRAVIDANZA 

• ASSENZA PER EMERGENZA COVID-19 

 

 Personale non di ruolo 
• ASSENZA PER MALATTIA (SUPPLENZA BREVE) 

• ASSENZA PER MALATTIA DOVUTA A CAUSA DI SERVIZIO 

• ASSENZA PER INFORTUNIO SUL LAVORO 

• ASSENZA PER GRAVI PATOLOGIE 

• ASSENZA PER MALATTIA (SUPPLENZA ANNUALE O FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA') 

• CONGEDO PER CURE PER INVALIDI (SUPPLENZA ANNUALE O FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA') 

• CONGEDO PER CURE PER INVALIDI (SUPPLENZA BREVE) 
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• ASSENZA PER MALATTIA PER INTERRUZIONE GRAVIDANZA (SUPPLENZA ANNUALE O FINO AL TERMINE DELLE ATTIVITA') 

• ASSENZA PER MALATTIA PER INTERRUZIONE GRAVIDANZA (SUPPLENZA BREVE) 

• ASSENZA PER EMERGENZA COVID-19 

 

 

 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Alberto Ciampi 
         (firmato digitalmente) 
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