Alegato al Regolamento Interno

RIGOLAMENTO CONTENENTE CRITERI E LIMITI PER LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’
NIGOZIALE DA PARTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO, AI SENSI DELL’ART. 45, C. 2, DEL DECRETO
JINTERMINISTERIALE N. 129 DEL 28 agosto 2018, INTEGRATO DAL REGOLAMENTO PER LE FORNITURE
DIBENI E SERVIZI A NORMA DELL’ART. 36 DEL DECRETO LEGISLATIVO 18 APRILE 2016, N, 50 E
SICCESSIVO DECRETO LEGISLATIVO CORRETTIVO N. 56 DEL 19 APRILE 2017 - CORRELATE LINEE
GUDA ANAC, NONCHE® REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DELLE MINUTE SPESE AI SENSI

DILL’ART, 21 DEL DI 129/2018

Ar. 1 — Principi

8. La gestione amministrativo-contabile dell’Istituto Comprensivo “Walter Tozzelli” di Monsummano Terme :
di seguito denominato “ Istituto™ si ispira ai principi fondamentali di competenza € di cassa, ed é.improntata
a criteri di efficacia, efficienza ed economicitd, e si conforma ai principi di trasparenza, annualita’,
universalitd, integritd, unitd, veridicita, chiarezza, pareggio, armonizzazione, confrontabilita e
monitoraggio. (art. 2 c. 1 del D.Lvo n. 129/2018). -

b. Ovei principi indicati pregiudichino ’economia e I’efficacia deli’azione ed il perseguimento degli obiettivi
dell'stituto, gli organi competenti, con provvedimento motivato, potranne avvalersi dei sistema ritenuto pin
congruo, nel rispetto delle norme vigenti,

Art 2 —~ Disciplina deila attivitd contrattuale
a. L’aftivitd contrattuale dell’Istituto & disciplinata dalla normativa comunitaria recepita e comunque vigente
neil’ordinamento  giuridico italiano, dalle leggi, dai regolamenti statali e regionali e dal presente

regolamento.
Le principali disposizioni di caraitere generale alle quali deve uniformarsi 1’attivita negoziale dell’Istituto sono:

v il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I"'amministrazione del Patrimonio e la Contabilitd Generale
dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;

v lalegge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso
ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

V' decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, e successive modificazioni, recante “Approvazione del testo unico
delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado” in
particolare I*art. 10;

v Part. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449, che consente la stipula di contratti di prestazioni d’opera con
esperti per particolari attivita ed insegnamenti per sperimentazioni didattiche ed ordinamentali per
I'ampliamento dell’offerta formativa e per ’avvio dell’autonomia scolastica;

" il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 273, concernente il Regolamento recante norme in
materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;

v il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

¥ la Circolare n. 2 dell'l 1 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica:

v lalegge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega
per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

v 1l Decreto Legislativo 18 Aprile 2016 n. 50 pubblicato sul Supplemente Ordinario n. 10 alla Gazzetta Ufficiale
19/04/2016, n. 91 recante “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
suli’aggiudicazione dei contratti di concessione sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti
erogatori nei settori dell'acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordine della
disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” ;

v il Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56, recante “disposizioni integrative e correttive del Decreto
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50”; le Linee Guida ANAC attualmente vigenti aggiornate al Decreto Legislativo
19 aprile 2017, n.56; 11 D.Igs 14 marzo 2013, n.33 in materiz di obblighi di pubblicita e trasparenza da parte
delle pubbliche amministrazioni;

v le Linee Guida ANAC attualmente vigenti aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56; I D.lgs 14
marzo 2013, n.33 in materia di obblighi di pubblicita e trasparenza da parte delle pubbliche amministrazioni;

¥" il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 267 del 16 novembre
2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle
istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107” in vigore
interamente a partire dal 01.01.2019 mentre riguardo gli acquisti dal 17/11/2018;

v la Circolare n. 3 del 23 novembre 2017 del Ministro per la Semplificazione e la Pubblica Amministrazione
recante “Indirizzi operativi in materia di valorizzazione dell’esperienza professionale del personmale con
contratto di lavoro flessibile e superamento del precariato” e la Circolare n. 1 dell'll gennaio 2018 del
Ministro per la semplificazione e la pubblica amministrazione avente ad oggetto "Legge di bilancio 2018 -
integrazioni alla circolare del 23 novembre 2017, n. 3;
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v" L’art. 43, comma 3, del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, 1. 129 secondo cui “H fatto divieto
alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attivita che rientrano nelle
ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i contratti di
prestazione d'opera con esperti per particolari attivitd ed insegnamenti, al fine di garantire
l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di
sperimentazione.”;

v L’ art. 44, comma 4, del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, secondo cui “Nel caso in
cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze professionali
indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivitd negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa
del relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), puo
avvalersi dell'opera di esperti esterni.”;

v" L art. 45, comma 2, del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, secondo cui “Al Consiglio
d'istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa
vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle
seguenti attivitd negoziali: ... h) contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed
insegnamenti;”;

v" la nota MIUR 28.01.2019, PROT. N. 1711 del 28/01/2019, recante “Istruzioni di carattere generale
relative all'applicazione del Codice dei Contratti Pubblici (D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii) - Quaderno n.

1 e Appendice.”

Art. 3 — Acquisti, appalti e forniture

a. Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuati, nell’ambito dei budget previsti nel Programma Annuale
approvato dal consiglio di Istituto.

b. L’attivita gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico attraverso procedure che garantiscano la
pubblicizzazione e trasparenza a norma di quanto previsto dal D.lgs. n.33/2013 attraverso I’albo ed il sito
internet dell’Istituto.

c. L’affidamento di acquisti appalti e forniture & escguito attraverso le procedure pill sotto descritte nei
confronti di operatori economici in possesso dei requisiti di idoneita morale, capaciti tecnico professionale
ed economico finanziaria previsti dall*art. 80 del d.1gs 50/2016 e successive modifiche ed integrazion;

d. Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori pud essere artificiosamente frazionata;

e. L’acquisto di beni e strumentazioni informatiche avviene aitraverso il Mercato Elettronico delle Pubbliche
Amministrazioni (Mepa);

f Nei viaggi d’istruzione per le uscite di pid giorni, per ragioni di economicitd e semplificazione dei
processi, si possono applicare procedure distinte per ogai singolo viaggio;

g. E’ fatta salva I’adesione al sistema convenzionale previsto dall’art. 26 della Legpe n. 488 del 23.12.1999 e
successive modifiche ed integrazioni (Consip);

h. L’acquisizione dei beni e servizi soito la soglia comunilaria & effettvata — a seconda dei casi e previa
valutazione di opportunitd da parte del Dirigente Scolastico - secondo i criteri:

- dell'offerta economicamente pilt vantaggiosa che tenga conto oltre al prezzo di diversi fattori
ponderali quali I’assistenza, la qualitd, la funzionaliti el’affidabilita;
- il miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non richiedano valutazioni specifiche e qualora
non sia indicato nella richiesta dell’istituto,
Art. 4 — Funzioni e poteri del diripente scolastico nell’attivitd negoziale (art. 44 D.1. 129/2018)

a. Il dirigente scolastico svolge I’attivitd negoziale necessaria all’attuazione del P.T.O.F. e del programma
annuale, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio d’istituto assunte ai sensi deil’articolo 45 D.L
129/2017.

b, Nello svoigimento dell’attivity negoziale, il Dirigente Scolastico si avvale della attivita istruttoria del
D.S.G.A.

c. Il dirigente scolastico pud delegare lo svolgimento di singele attivitd negoziali al D.S.G.A. o a uno dei
propri collaboratori individuati in base alla normativa vigente.

d. Al D.S.G.A. compete, comunque, Fattivith negoziale connessa alla gestione del fondo economale di cui

all’articolo 21.

e. Nel caso in cui non sianc reperibili tra il personale dell’istituto specifiche competenze professional
indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivitd negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa del
relativo progette e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all’articolo 45, comma 2, lettera 1} , pud avvalersi

dell’opera di esperti esterni,
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Art, 5 - Competenze del Consiglio d’istituto neli’attivitd negoziale (art 45 D.1. 129/2018
1. Il Consiglio d’istituto delibera in ordine:

a) all’accettazione e alla rinuncia di legati, eredita e donazioni;

b) alla costituzions o compartecipazione ad associazioni o fondazioni;

¢} all'istituzione o compartecipazione a borse di studio;

d) all’accensione di mutui ¢ in genere ai contratti di durata pluriennale, tenendo conto che I'impegno complessivo
annuale per il rimborso dei mutui non pud eccedere, sommato all’impegno per canoni di contratii di locazione
finanziaria, il quinto della media dei trasferimenti ordinari dello Stato nell’ultimo triennio e che la durata
massima dei mutui & quinquennale;

e} all’alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritli reali su beni immobili appartenenti alla
istituzione scolastica, previa verifica, in caso di alienazione di beni pervenuti per effetto di successioni a causa
di morte ¢ di donazioni, della mancanza di condizioni ostative o disposizioni modali che impediscano la
dismissione del bene;

f) all’adesione a reti di scuole e consorzi;

g) all'utilizzazione economica delle opere dell’ingegno e dei diritti di proprieta industriale;

h) alla partecipazione dell'istituzione scolastica ad iniziative che comportino il coinvolgimento di agenzie, enti,
universitd, soggett pubblici o privati;

i) alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del programma annuale, delle determinazioni a contrarre
adottate dal dirigente per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria. Tale delibera del Consiglio
d’istituto deve essere antecedente alla pubblicazione del bando di gara o trasmissione della lettera di invito;

i} all’acquisto di immobili, che pud essere effettuato esclusivamente con fondi derivanti da attivith proprie
dell’istituzione scolastica, ovvero a seguito di legati, ereditd e donazioni.

2. Al Consiglio d’istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa
vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle seguenti attiviti
negoziali:

a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e
dalle relative previsioni di attuazione, di importo superiore a 39.999,99 euro;

b) contratti di sponsorizzazione, per i quali & accordata la preferenza a soggetti che, per finalitd statutarie efo
attivitd svolte abbiano in concreto dimostrato particolare attenzione e sensibilith nei confronti dei problemi
dell’infanzia e della adolescenza. E fatto divieto di concludere accordi di sponsorizzazione con soggetti le cui
finalita ed attivita siano in contrasto, anche di fatto, con la funzione educativa e culfurale della scuola;

c} contratti di locazione di immobili;

d) utilizzazione da parte di soggetti terzi di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione scolastica o
in uso alla medesima;

e} convenzioni relative a prestazioni del personale della scucla e degli alunni per conto terzi;

f) alienazione di beni e servizi prodotti nell’esercizio di attivitd didattiche o programmate a favore di lerzi;

g) acquisto ed alienazione di titoli di Stato;

h) contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivitd ed insegnamenti;

1) partecipazione a progetti internazionali;

j} determinazicne della consistenza massima e dei limiti di importo del fondo economate di cui all*articolo 21 .

3. Nei casi specificamente individuati dai commi 1 e 2, D’attivitd negoziale & subordinata alla previa deliberazione del
Consiglio d’istituto, In tali casi, il Dirigente Scolastico non pud, inoltre, recedere, rinunciare o transigere se non
previamente autorizzato dal Consiglio d’Istituto,

Art. 6- Strumenti di acquisto e di negoziazione (art 46 D.1. 129/2018)

Per V'affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di quanto previsto dalla normativa
vigente, dnche in relazione al sistema di quatificazione delle staziont appaltanti secondo quanto disposto dal decreto
legislativo 18 aprile 2016, n. 50 ¢ dalle relative previsioni di attuazione, ricorrono agli sirumenti di acquisto e di
negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti
disposizioni normative in materia di contenimento della spesa. Fermo restando 'obbligo di acquisizione in forma
centralizzata previsto dalla normativa vigente, le istituzioni scolastiche possono, altresi, espletare procedure di
affidamento in forma associata, mediante la costituzione di reti di scuole o 1’adesione a reti gid esistenti ai sensi
dell’articolo 47 1.1, 129/2018, ovvero espletare procedure di affidamento in via autonoma anche in relazione al sistema
di qualificazione delle stazioni appaltanti secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle
relative previsioni di attuazione.

Art. 7- Accordi di rete per gli affidamenti e gli acquisti (art 47 D.1. 129/2018)

Gli accordi di rete aventi ad oggetto la gestione comune di funzioni ed attivitd amministrativo-contabili, ovvero la
gestione comune delle procedure connesse agli affidamenti di lavori, beni e servizi e agli acquisti possono
espressamente prevedere la delega delle relative funzioni al dirigente dell’istituzione scolastica individuata quale
wcapofila», che, per le attivitd indicaie nel singolo accordo ed entro i limiti stabiliti dal medesimo, assume, nei confronti

dei terzi estranei alla pubblica amministrazione, la rappresentanza di tuite le istituzioni scolastiche che ne fanno parte e

le connesse responsabilita.

Le scritture contabili delle istituzioni scolastiche somo autonome e separate anche a seguito della conclusione o
dell’adesione ad un accordo di rete di cui al comma 1,

Restano, in ogni caso, fermi gli obblighi e le responsabilita di ciascun dirigente scolastico connessi all’applicazione
delle disposizioni contenute nef D.I. 129/2018, nonché quelli relativi alla disciplina vigente in materia di responsabilita
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diripenziale e valutazione della dirigenza.

Art. 8 - Individuazione e requisiti dei Fornitori

Le ditte da invitare a partecipare sono individuate dal D.S. secondo criteri di idoneitd e affidabilits, mediante
espletamento delle procedure indicate nelle Guida ANAC adottate dal Consiglio dell’ Autorita con delibera n. 1097, del
26 ottobre 2016 , aggiomate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo

2018.
1. Nel caso di gara a procedura ristretta Ie ditte debbono essere individuate attraverso il preavviso di gara con le

modalitd previste dalla legge.

2. I requisiti minimi da richiedere alle ditte partecipanti sono quelli previste dalla legge.

3. Sono escluse dalla contrattazione le ditte che:

a. $i trovino in stato di fallimento, liquidazione, cessazione di attivitd, concordato preventivo e in qualsiasi altra forma
equivalente, secondo la legislazione vigente;

b. nei cui confronti sia stata pronunciata una  condanna, con semdenza passata  in  giudicato,
perreaticheattengonoallamoralitaprofessionaleeperreatifinanziari;

c. in precedenti contratli si sono resi colpevoli di grave negligenza, malafede, inadempienze debitamente comprovate:

d. non siano in ragola con gli obblighi relativi alle contribuzioni previdenziali e assistenziali a favore a favore dei

lavoratori o al pagamento di tasse e/o imposte;
€. siano gravemente colpevoli di false dichiarazioni nel formire informazioni che possono essere richieste ai sensi del

presenie articolo.

4. La lettera di invite, per ogni forma di contrattazione, rappresenta un mero invito ad offrire che qualifica la
controparte come proponente e impegna 1'Istituzione scolastica solo dopo I'aggiudicazione definitiva.

5. La controparte non pud invocare la responsabilitd precontrattuale ove I’Ente assumendo un provvedimento motivato,
decida di non far luogo alla aggiudicazione o alla revoca della gara.

6. La lettera di invito deve essere improntata alla massima chiarezza, elencando dettagliatamente i requisiti e i
documenti richiesti, le modalita da seguire per Ia partecipazione ed individuando con certezza quelle clausole che, ove
stano disattese, portano all’esclusione dalle gara, ai sensi degli artt. 80 e 83 del D.Lgs50/2016.

7. In caso di mancanza, incompletezza o irregolaritd degli elementi e delle dichiarazioni soggetie ad integrazione, ma
che devono essere prodotte dai concorrenti in base alla lepge, al bando o al disciplinare di gara, si applica 1’art.83,
comma 9, del D.Lgs 50/2016.

B. Le lettere di invito per la partecipazione alle gare devono essere spedite con sistemi che assicurino la massima
certezza circa tale adempimento. Di norma deve essere utilizzato I'invio a mezzo PEC o altro strumento telematico di
negoziazione come stabilito dall’art. 40 del D.Lgs 50/2016. Gli altri sistemi di estensione dell’invito quali i telefax, la
posta elettronica non certificata, la posta ordinaria e raccomandata sono da ritenersi applicabili solo in presenza di
situazioni eccezionali da motivare debitamente.

Art. 9 Norme di comportamente dei fornitori

1. Le imprese partecipant] alle procedure del presente Regolamento sono tenute al rispetto delle "Norme per la tutela
della concorrenza e del mercato" di cui alla Lepge 287/1990 e si astengono dal porre in essere comportamenti
anticoncorrenziali,

2. Si intende per "comportamento anticoncorrenziale” qualsiasi comportamento o pratica di affari ingannevole,
fraudolento o sleale, contrario alla libera concorrenza, in forza del quale I'impresa pone in essere gli atti inerenti al
procedimento concorsuale. In particolare, e sempre che il fatio non costituisca autonomo reato, & vietato qualsiasi
accordo illecito volto a falsare la concorrenza, quale: la promessa, l'offerta, la concessione diretta o indiretta ad una
persona, per se stessa o per un terzo, di un vantaggio nell'ambito della procedura per l'affidamento di un appalio; il
silenzio sull'esistenza di un accordo illecito o di una concertazione fra le imprese; I'accordo ai fini defla concertazione
dei prezzi o di altre condizioni dell'offerta o la concessione di vantaggi ad altri concorrenti, affinché questi non
concorrano alla gara e/o procedure di affidamento di appalto o ritirino la propria offerta o che, comunque, condizionino
Ia libera partecipazione alla gara/procedura medesima.

3. Qualunque "impresa" coinvoita in procedure per l'affidamento di appalti promossi dall'lstituto si astiene da qualsiasi
tentativo volto ad influenzare i dipendenti della stazione appaltante che rivestono funzioni di rappresentanza, di
amministrazione e/o direzione, o che esercitano, anche di fatto, poteri di gestione e di controllo, ovvero le persone
preposte alla direzione ed alla vigilanza dei suddetti soggetti.

4. A tutte le imprese concorrenti & vietato accedere, in fase di procedura, agli uffici dell'Istituto ai fini della richiesta di
informazioni riservate; l'accesso agli atti sard consentito solo in conformitd della Legge n. 241/1990 e del D.Lgs.
50/2016 o nell’invito a presentare offerta (presa visione di spazi, locali) sempre avvisando per tempo il RUP/DS.

5. Tutte le imprese hanno l'obbligo di segnalare all'lstituto qualsiasi tentativo effettuato da altro concorrente, o
interessato, atto a turbare il regolare svolgimento della procedura/gara di appalto e/o dell'esecuzione del contratto:
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qualsiasi anomala richiesta o pretesa avanzata da dipendenti della stazione appaltante o da chiunque possa influenzare e
decisiond relative alla gara/procedura o alla stipula del contratto e alla sua esecuzione,

6. Tuite le imprese debbono rispettare i limiti legislativi relativi al subappalto e al nolo a caldo; esse, inoltre, prendono
atto ed accettano incondizionatamente il divieto di subappaltare in qualsiasi modo.

Gli operatori economici cui I'Istituto effettua la richiesta sono coloro per i quali non ricorrano le cause di esclusione di
cui all’art, 80 del D.Lgs 50/2016 e ss.mmu.il. e siano in possesso dei seguenti requisiti previsti dall’art. 83 del D.Lgs
30/2016:;

a. essere iscritti nel Registro delle Imprese tenuto dalla C.C.LA.A.;

b. che non si trovino in stato di fallimento, di liquidazione coatta e che non sia in corso un procedimento per la
dichiarazione di una di tali situazioni;

¢. che nei propri confronti non sia pendente procedimento per I’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui
all’art. 3 della legge 27/12/1956 n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31/12/1965 n.575;
d. che, in riferimento al punto ¢}, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice
penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-lepge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla
legge 12 luglio 1991, n. 203, non risult non aver denunciato i fatti alla autoritd giudiziaria, salvo che ricorrano i casi
previsti dall’articolo 4, primo comma, deila legge 24 novembre 1981, n. 689;

¢. che non sia stala pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condamna
divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di
procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale;

£. che non abbiano violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della legge 19/03/1990, n.55;

g. che non abbiano commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro
obbligo derivante da rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi forniture di cui all'articolo 213 del Decreto Legislativo n.50/2016;

h. che non abbiano commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione
appaltante che bandisce la gara;

1. che non abbiano commesso un errore grave nell’esercizio dell’attivita professionale;

J. che non abbiano commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento
delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabilite;

k. che nei propri confronti non risulti iscrizione nel casellario informatico dell'Osservatorio dei contratti pubblici
relativi a lavori, servizi forniture di cui all'articole 213 del Decreto Legislativo n. 50/2016 per aver presentato falsa
dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di
gara o affidamento di subappalti;

L. che non abbiano commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme in materia di contributi previdenziali
e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stahiliti;

m. di essere in regola, esentati o non obbligati con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabil, di cui alla
legge 68/99, art.17;

n. che non sia stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2, lettera c), del D.Lgs. in data 8 giugno
2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i
provvedimenti interdeitivi di cui all*articolo 14 del decreto legislativo n.81 del 9 aprile2008;

0. che dichiarino di avere riportato eventuali condanne penali comprese quelle per le quali abbiano beneficiato della non
menzione;

p. di non avere presentato falsa dichiarazione e falsa documentazione aj fini del rilascio dell’attestazione SOA e di non
risultare iscritto nel casellario informatico di cui all’art.213 del Decreto Legislativo n.50/2016;

g. che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non abbiano reso false dichiarazioni in merito ai
requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara, risultanti dai dati in possesso
dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi forniture di cui all’art. 213 del Decreto Legislativo
n.50/2016;

r. di essere in possesso dei requisiti di idoneitd morale, capacita tecnico-professionale ed economico finanziaria
prescritta per le prestazioni di importo pari a quello oggetto della fornitura;

7. Per le procedure di acquisto che prevedano la necessita di richiedere preventivi, I"individuazione delle Ditte da
invitare avviene mediante ricorso ad apposite indagini di mercato con manifestazione d’interesse, mediante avviso
pubblico aperto da espletarsi di volta in volta e per ogni singola gara, nel rispetto e secondo quanto previsto dalle Linee
Guida ANAC approvate dal Consiglio dell’ Autoritd con Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, aggiorate al Decreto
Legislativo 19 aprile 2017, 1. 56 con delibera del Consiglic n. 206 del 1 marzo 2018.

8. Le Aziende che rispondono alle indagini di mercato vengono selezionate sulla base del possesso dei requisiti indicati

al precedente comma 4.
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9. Per le procedure di acquisto di cui al paragrafo 3.6 delle Linee Guida ANAC approvate dal Consiglio dell’ Autorita
con Delibera n. 1097 del 26 otiobre 2016, aggiornale al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del
Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018, gli affidamenti sono suddivisi secondo le seguenti fasce di valore economico:

a. FFascia 1 — da € 40.000,00 fino ad € 66.000

b. Fascia 2 — da € 66.000,00 fino ad € 92.000

c¢. Fascia 3 — da € 92.000,00 fino ad € 118.000

d. Fascia 4 — da € 118.000,00 fino ad € 144,000

8. Gli importi di cui al comma precedente devono intendersi al netto d’IVA.

Art. 10 — Individuazione dei laveri

1. Possono essere eseguiti mediante le procedure previste dali’art. 36 del D.Lgs 50/2016, secondo gli importi finanziari
indieati all’art. 28 e in base alle disposizioni di cui all’art. 39 del DI 129/2018 , i seguenti lavori:

a. Interventi, indifferibili ed urgenti, di piccola manutenzione e riparazione degli edifici scolastici e delle loro
pertinenze, non programmabili in materia di riparazione, consolidamento, ecc;

b. Lavori finanziati da interventi approvati nell’ambite del PON FESR fino a € 60.000,00.

2. Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto d’TVA.,

Art. 11 — Le offerte

1. T termini da concedere alle ditte per la partecipazione alle gare regolate dalla legislazione nazionale previsti dagli
articoli 60, 61, 62, 63 ¢ 79 del D.Lgs50/2016.

2. Le offerte hanno natura di proposta irrevocabile. Esse dovranno essere redatte nel rispetto delle norme, modalita,
termini e condizioni previste per legge, dalla lettera di invito o da qualsiasi altro disciplinare richiamato per regolare

I’affidamento.
3. Le offerte devono essere sottoscritte dai legali rappresentanti delle ditte e non possono contenere correzioni che non

siano da lui convalidate con apposite sottoscrizioni.

4. Di norma deve essere utilizzato l'invio a mezzo PEC o altro strumento telematico di negoziazione come stabilito
dall’art. 40 del D.Lgs 50/2016. Eventuali deroghe a tali sistemi devono essere adeguatamente motivate.

5. Non sono ammesse offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o con un semplice riferimento ad altra
offerta.

6. Le offerte debbono presentare all’esterno, in modo chiaro ed inequivocabile, il nominativo del partecipante e
I'indicazione della gara cui si riferiscono. Ove sia prevista la necessitd di esaminare preliminarmente la documentazione
ritenuta propedeutica all’ammissione, si deve utilizzare il sistema del plico multiplo. In tal caso il plico contenente la
sola offerta, chiuso in altro pil grande contenente i documenti richiesti per la partecipazione, verra aperto soltanto se la
documentazione necessaria per I"'ammissione risultera regolare.

7. 1 termini previsti per la partecipazione debbono intendersi perentori e I'offerta viaggia a rischio e pericolo
dell’offerente.

8. Ai fini dell’accertamento del rispetto dei termini di ricezione dell’offerta stessa, fara fede Ia ricevuta della PEC o il
timbro di arrivo ¢ la declaratoria o attestazione circa il giorno e 'ora del ricevimento, apposta dal funzionario
responsabile del procedimento.

9. Quando in una offerta vi sia discordanza tra il prezzo indicato in lettere e quello indicato in cifre & valida
Pindicazione in lettere. Nel caso in cui vi siano errori di calcolo del prezzo complessivo, vale quale offerta il prezzo
risultante dal corretto calcolo effettuato sulla base dei prezzi unitari offerti.

10. Possono essere presentate piti offerte aventi lo stesso oggetto a condizione che I’offerta successiva sia presentata nel
rispetto dei termini e neile modalitd previste per 'offerta principale. In tal caso viene presa in considerazione Iultima
offerta in ordine di tempo.

1i. Non & ammissibile la presentazione di pit offerte per le quali non si possa individuare I*ultima.

12. Scaduto il termine utile per la loro presentazione, le offerte non possono essere ritirate, modificate o integrate e
diventano quindi impegnative per la ditta proponente.

13. Nel caso in cui I'aggiudicazione non sia prevista seduta stante ma differita in un momento successivo, 'offerta si
considera valida per un periodo di tempo pari a quello indicato nella lettera di invito o, in mancanza di tale indicazione,
per quello previsto dalla normativa vigeate per compiere le operazioni che dovrebbero condurre alla definitiva
aggiudicazione.

14. Qualora detto termine di validitd sia scaduto prima dell’aggiudicazione, deve essere acquisita, prima di procedere
all’esame delle offerte, la conferma circa la loro validita,

15, In caso di offerte anormalmente basse si applica I"art, 97 del D.Lsg 50/2016.

Art. 12 — Offerie risultanti nguali

Nel caso di parita in graduatoria tra le offerte ricevute, si applica I'articolo 18, comma 35, del D.M. 28 ottobre 1985 il
quale prevede che “In caso di offerta di uguale importo, vengono svolti esperimenti di miglioria (...) in sede di
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valutazione delle offerte (...)". Si procede quindi al rilancio della gara con i soggetti che hanno presentato le migliori
offerte. Non ¢ consentita l'estrazione a sorte.

Art. 13 — Annullamento e revoca della gara

1. L’annulamento, la revoca di una gara in corso di espletamento necessita di una congrua e seria motivazione che
ponga in evidenza le ragioni giustificative del provvedimento che pud essere adoitato solo a tutela dell’interesse
pubblico e non in presenza di irregolarita forniali che possone dar luogoe ad una sanatoria.

2. Nel caso in cui per la ditta aggindicataria dovesse essere accertato, successivamente all’aggiudicazione, il mancato
possesso di uno dei requisiti essenziali per il perfezionamento del rapporto contrattuale, si procedera aggindicando
I'appalto alla ditta immediatamente seguente nella graduatoria,

Art. 14 — Contenuti del contratto

1. Il contenuto del contratto deve essere conforme agli elementi e alle clausole indicate nella lettera di invito e deve di
norma includere le condizioni di esecuzione, il corrispettivo, le modalita di pagamento, la facolta dell’istituzione di
risolvere il rapporto nei casi di inadempienza e/o di esecuzione in danno, salvo il risarcimento di cui all’art. 18 ed altri
eventuali clausole quali le penali ¢ le modalita di verifica di regolare esecuzione.

2, 1l contratto deve avere termini di durala certi, Fatti salvi i casi consentiti dalla legge la durata non puod essere variata

in corso di esecuzione del contratto.

Art. 15— Stipula del contratto

1. La stipulazione consiste nella redazione formale del contratto, Essa consegue alla fase di aggiudicazione definitiva,
secondo quanto disposto dai commi da 8 a 11 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii..

2.1 contratti sono stipulate dal 1.S. o da persona dallo stesso delegata.

3. La ditta aggiudicataria & tenuta a versare, di norma prima della stipula del contratto, ’eventuale importo dovuto per le
spese contrattuali, ciog quelli di copia e bollo, gli oneri di registrazione del contratio. Tale importo viene versato
direttamente al DSGA mediante assegno circolare non trasferibile oppure mediante bonifico bancario presso 1'istituto
cassiere dell'istituzione scolastica. Al DSGA compete la gestione e la rendicontazione di tale deposito.

4. I contratti possono essere stipulate in una delle seguenti forme:

a) in forma pubblica con atto pubblico notarile informatico, ai sensi dell’art. 32del D.Lgs 50/2016, e cioé a mezzo di un
Notaio allorché lo richieda I’ Amministrazione o il contraente privato. L’indicazione del nominativo del Notaio rogante
compete alla parte a carico della quale sono poste le spese contratiuali;

b) in forma pubblica amministrativa, cioé a mezzo del DSGA in veste di ufficiale rogante;

c) mediante scrittura private autenticata ai sensi degli artt.2702 e 2703 del Cod.Civile;

d) per gli affidamenti di importo non superiore & 40.000 euro, mediante corrispondenza secondo I’uso del commercio
consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumenti analoghi;

5. I contratti possona altresi essere stipulati, oltre che nelle forme pubblica e pubblica amministrativa, secondo le sotto
riportate modalita:

a— per mezzo di scrittura privata, firmata dal D.S. e dalla controparte;

b — con atto separato di obblipazione sottoscritta dall’offerente ed accettata dall’Tstituzione scolastica per mezzo di
obbligazione stesa in calce al capitolato;

¢ — per mezzo di cormispondenza, secondo 'uso del commercio, quando sono conclusi con ditte commerciali(offerta e
successiva conferma d’ordine).

6. Nell'ipotesi di cui al punto d} del precedente comma 4 e ai punti b) e ¢) del precedente comma 5, la ditta resta
vincolata fin dal momento dell’aggiudicazione definitiva, mentre per ’istituzione scolastica & subordinato alla verifica
dei requisiti di cui alle vigenti leggi.

7. Tranne i casi in cui la forma del contratto & prescritta dalla legge, essa verrd determinata all’atto della determinazione
a contrattare, tenendo conto del valore economico del contratto o della natura delle forniture e nel rispetto dei principini
efficacia, efficienza ed economicita dell’attivitd amministrativa.

8. L’adempimento della stipulazione deve avvenire entro i! termine indicato nella comunicazione alla ditta aggiudicata,
mediante lettera raccomandata con ricevuta di ritorno, dell’avvenuta predisposizione del contratto. Decorso inutilmente
il termine il D.S. potrd revocare [I'aggiudicazione e disporre [affidamento a favore dell'offerente
chesegueingraduatoria.Intalcasol’ [stituzionescolasticagliberatadaogniobbligoversolaparteinattiva,

0. E’ fatta salva la facoltd dell’amministrazione di attivare tutte le azioni da porre in essere per l'esecuzione del

contratto e il risarcimento dei danni.

Art. 16- Pubblicita, attivitd informative e trasparenza dell’attivitd coniratiuale (ari 48 D.1. 129/2018)

1. Tcontratii e le convenzioni conclusi sono messi a disposizione del Consiglio d'istituto, sone pubblicati nel Portale
unico dei dati della scuola, nonché inseriti nel sito internet dell’istituzione medesima, sezione amministrazione

{rasparente.
11 dirigente scolastico provvede ad aggiomare semestralmente il Consiglio d’istituto in merito ai contratti affidati

[R]
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dall’istituzione scolastica net periodo di riferimento e agli altri profili di rilievo inerenti all’atlivita negoziale.

3. E assicurato I'esercizio del diritto di accesso degli interessali alla documenlazione inerente "atlivitd contrattuale
svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia.

4. 11 D.5.G.A. provvede alla tenuta della predelta documeniazione ed alla sua conservazione con le modalita di cui
all’articolo 42 del D.1. 129/2018.

5. il rilascio delle copie della documentazione in favore dei membri del Consiglio d’istituto e degli aliri organi
dell’istituto & gratuito ed & subordinato ad una richiesta nominativa e motivata,

6. L’attivith negoziale delle istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi di trasparenza previsti dall’articolo del
decrelo legislativo n. 50 del 2016 e dalla ulteriore normativa vigente.

Art 17 - Acquisizione di lavori, beni e servizi
E' fatto salvo il divieto di frazionamento artificioso, la necessitd della rotazione e della verifica di congruith economica

(opportunamente mediante indagini di mercato). Si richiama il Piano Nazionale Aniicorruzione adotiato dall’ ANAC
con delibera n. 831 del 03.08.2016 a seguito della riforma del d.l. 94/2014 che rappresenta atto di indirizzo per le
Pubbliche Amministrazioni in materia di misure di prevenzione di fenoineni corruttivi.

Ii Dirigente Scolastico a norma dell’art. 3 e 26 del d.lgs 30/2016 assume la qualifica di Responsabile Unico del
procedimento (RUP) con gli obblighi in esso previsti, per la realizzazione della procedure negoziate nel rispetio delle

disposizioni normative vigenti comprese quelle del presente regolamento;
Qualora di Dirigente deleghi un Responsabile del procedimento questo risponde direttamente della corretta esecuzione

delle procedure;

E’ fatta salva la competenza del Consiglio di Istituto nelle materie che il D.1. 129/2018 gli riserva espressamente.

1. Acquisti entro [.500.00 € (I.V. A, esclusa)

Per acquisti di servizi e fomiture di modica enlitd, con necessith di urgenza, affidabilita e tempestivita

dell"intervento/acquisto per il corretto finzionamento amministrativo e didattico, ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. a) del
D. Lgs.vo 50/2016 e delle Linee Guida Anac n. 2 (punto 4.3.2.) si procede tramite affido diretto senza comparazione

di offerte ¢ senza necessaria rotazione degli operatori economici.
2. Acquisti entro 10.000 € (L.V.A. esclusa)
Per acquisti di importo superiore a 1500,00 € (IVA esclusa) ed inferiore a 10,000,00 € (IVA esclusa), ai sensi dell® Art.
44 del D.I. 129/2018, il Dirigente Scolastico, nello svolgimento dell’attivith negoziale necessaria per I’attuazione del
Programma Annuale, approvate dal Counsiglio di Istituto che, ai sensi dell’Art. 4 ¢. 4 comprende ’autorizzazione degli
impegni di spesa destinati alla sua realizzazione, individua la procedura pill opportuna tra quelle previste dalla
normativa vigente: Affidmmnenio diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a del D.lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs 56/2017
ovvero “anche senza previg consultazione di due o pitt operatori economici”, Procedura negoziata, Procedura
ristretta.
In caso di affido diretto, costituira attivitd preliminare - quale best pracfice, lo svolgimento di indagine di mercato
anche_informale, ad esempio ricorrendo a consultazione di cataloghi elettronici presenti sul Mepa, o a confronto di
listini, in alternativa a richiesta di preventivi nel rispetio del criterio di rotazione, o alla pubblicazione di avviso teso a
favorire la manifestazione di interesse a contrarre con la stazione appaltante da parte degli operatori economici.

3. Acquisti da 10.000 € al limite di 40.000 € (I.V.A. esclusa
11 Consiglio di istituto delibera per le spese rientranti in questa prima fascia di applicare I’ Art. 36 c. 2, lett. a del D.lgs
5072016, come modificato dal D.lgs 56/2017, e di rimettere alla valutazione discrezionale, caso per caso, del Dirigente
Scolastico Ia scelta fra le procedure previste dalla normativa vigente: Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a
del D.lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs 56/2017 ovvero “anche senza previa consultazione di due o pit
operatori economici”, Procedura negoziata, Procednra ristretta.

In caso di affido diretto, costituira attivitd preliminare — quale best practice, lo svolgimento di indagine di mercato
anche informale, ad esempio ricorrendo a consultazione di cataloghi elettronici presenti sul Mepa, o a confronto di
listini, in alternativa a richiesta di preventivi nel rispetto del eriterio di rotazione, o alla pubblicazione di avviso teso a
favorire la manifestazione di interesse a contrarre con la stazione appaltante da parte degli operatori economici.

4. Acquisti da 40,000 € alla soglia comuniiaria ([.V.A. esclusa)

1I Consiglio di istituto delibera per le spese rientranti in questa seconda fascia di applicare I’ Art. 36 c. 2, lett. b del
D.lgs 50/20116, come modificato dal D.lgs 56/2017, e di rimettere alla valutazione discrezionale, caso per caso, del
Dirigente Scolastico la scelta fra le procedure previste dalla nermativa vigente: Procedura negoziata previa
consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici, Procedura ristretta.

3. Acquisti olire la soslia di rilevanza comunitaria (I.V.A. esclusa
Per questa categoria di acquisti il Consiglio di Tstituto, ai sensi dell’Art. 45 c. 1 del D.1. 129/2018, & tenuio a deliberare,

per ogni singole _aite negozinle, in merito alla coerenza - rispetto alle previsioni del P.T.O.F. ¢ del Programma
Annuale - delle determinazioni a contrarre del Dirigenie  Scolastico, contenenti la procedura ed il criterio di

aggindicazione da adottare.
La delibera del Consiglio deve essere resa in ogni caso prima della pubblicazione del bando di gara o della trasmissione

della lettera di invito agli operatori economici individuati.
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Art, 18- Operatori economici-Svolgimento di indagini di mercate per Ia selezione di operatori economici da

invitare al confronto competitivo,

Gli elenchi di operatori, distinti per categoria merceologica, ai quali allingere saranno individuati tramite procedure
negoziate, sulla base di indagini di mercato nel rispetto del crilerio di rotazione degli inviti, di norma con ricorso a
procedure di acquisto su MePA. / CONSIP, Jettere di invito per ogni singola attivitd negoziale ,in ragione della
ritevanza de] contratto per il settore merceclogico di riferimento e della sua contendibilita, da valutare sulla base di
parametri non solo economici.

L’indagine di mercato & preordinata a conoscere gli operatori interessati a partecipare alle procedure di selezione per lo
specifico affidamento. Tale fase non ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla procedura. Di
fatto Le Linee Guida A.N.AC. n. 4 precisano che tali indagini di mercato possono essere svolte secondo le modalita
ritenute pit convenienti dalla stazione appaltante, differenziate per importo e complessita di affidamento, secondo i
principi di adeguatezza e proporzionalitd, anche, appunto tramite la consultazione dei cataloghi elettronici del mercato
elettronico propri o delie alire stazioni appaltanti, nonché di altri formitori esistenti, formalizzandone i risultati.
L’Istituto, pertanto, pud svolgere consultazioni, anche informali, con gli operatori attivi nel mercato di riferimento, al
fine di sondarne preventivamente l'eventuale interesse a contrarre con 1’Istituzione scolastica medesima,

Alle indagini effettuate tramite avviso, 1’LS. assicura opportuna pubblicitd dell’aftivitd di esplorazione del mercato,
procedendo a tale fine a pubblicare I'avviso stesso sul sito web della scuola nella sezione “‘amministrazione
trasparente” sotto sezione “bandi di gara e contratti”. La durata della pubblicazione & stabilita in ragione della rilevanza
del contratto, per un periodo minimo identificabile in quindici giorni, salva la riduzione del suddetto termine per
motivate ragioni di urgenza a non meno di cinque giomi.

Art. 19- La valutazione delle offerte

Nel caso in cui sia previsto — quale criterio di aggiudicazione — quello dell’offerta economicamente pili vantaggiosa, nel
rispetto di quanto previsto dal Codice dei Contratti (art. 93,c. 2 D, Lgs.vo 50/2016), si procedera all’attribuzione del
punieggio a ciascuna delle offerte pervenute, prevedendo un massimo di 100 punti, da distribuire tra quella tecnica
{massimo 80 punti) e quella economica {massimo 20 punti) e da assegnare sulla base dei parametri di seguito indicati:

VALUTAZIONE ECONOMICA (Punteggio max. 20)

Alle offerte economiche verré assegnato un punteggio massimo di 20 punti all’offerta con il prezzo pill basso ed un
punteggio per le altre offerte calcolato proporzionalmente secondo la seguente formula:

imporio offerta pit bassa
p= X20
importo offerta in esame

VALUTAZIONE TECNICA (Punteggio max 30)

Per la valutazione tecnica, apposiia commissione nominata dal D.S. provvedera a predisporre apposita tabella per
Iattribuzione dei punteggi nell’ambito di ciascuna voce del capitolato tecnico mediante assegnazione di un punteggio
massimo di 80 punti ottenuti dalla somma degli indicatori ritenuti pill utili e adeguati (es.: rispondenza del progetto alle
specifiche tecniche minime richieste, chiarezza, qualitd del prodotto; pregresse esperienze documentate con verbali di
collaudo; estensione garanzia...).

Art. 20 - Affidamento di lavori

— Beni e servizi acquisibili in economia
In applicazione del precedente articolo ed ai sensi del DPR n.384/2001 sono individuate seguenti voci di spesa:
Le categorie merceologiche dell’elenco fornitori sono:
1. Arredi e attrezzature per ufficio
2. Arredi scolastici
3. Attrezzature e Sistemi informatici Hardware e software - LTM
4. Altri materiali di consumo (ferramenta e piccola utensileria, etc.)
5. Attrezzature e accessori per uffici
6, Attrezzature e accessori per attivitd sportive e ricreative-CD Film
7. Carta, cancelleria, stampati
8. Contratti di assistenza software e hardware
9. Divulgazione di bandi di concorso o avvisi a mezzo stampa o altri mezzi d’informazione inerenti il Piano
dell’Offerta
Formativa, open day, corsi per adulti;
10. Erogatori bevande e snaclk
11.Fornitura noleggio e manutenzione di mobili, fotocopiatrici, atirezzature e materiale tecnico specialistico per aule
elaboratori;
12. Grafica e tipografia per stampati
13. Libri
14. Materiale di consumo informatico eletironico (toner, cartucce etc)
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I5. Materiale sanitario igienico, pronio soccorso, pulizia, derattizzazione, disinfestazione, smaltimento rifiuti speciali e

servizi analoghi;

16. Materiale antinfortunistico e sicurezza

17. Materinle specialistice per attivita didattiche

18. Manutenzione e riparazione idraulica - fognaria ecc.

19. Manutenzione e riparazione macchinari impianti e attrezzature (elettricita)

20.Materiale specialistico per disabili

21. Servizi assicurativi per alunni e personale

22. Servizi bancari

23. Partecipazione e organizzazione di convegni congressi, conferenze, riunioni, mostre ed altre manifestazioni

culturali e scientifiche nell’interesse dell’istituzione scolastica

24. Stage linguistici e corsi di lingua

26.Rilegatura di libri e pubblicazioni

27. Servizi di trasporti persone e cose e servizi di organizzazione visite di studio

28. Servizi di consulenza — formazione

28. Servizi pubblicitari, divise e abbigliamento personalizzato

29. Servizi di telefonia e trasmissione dati

30. Servizi di Medicina del Lavoro e attivita correlate

31. Servizi terziarizzati di pulizia e sanificazione locali

32. Servizi di RSPP / Sicurezza-Sicurezza Informatica

33.8ervizi di consulenza organizzativa e gestionale, inclusi ghi studi per indagini statistiche, consulenze per

Pacquisizione di certificazioni

34.Spese per 'illuminazione e la climatizzazione dei locali & manutenzione degli impianti

35 .Spese per acquisto e fa manutenzione di personal computer, stampanti, hardware e software e spese per servizi

informatici;

36. Spese per corsi di preparazione formazione e aggiornamento del personale, pariecipazione a spese, per corsi
indetti da Enti, Istituti ed amministrazioni varie;

37. Spese per beni e servizi nell"ipotesi di risoluzione di un precedente rapporto contrattuale e, quando cid sia ritenuto

necessario o conveniente, per assicurare la prestazione nel termine previsto dal contratto;

38. Spese di beni e servizi, nell'ipotesi di completamento delle prestazioni non previste dal contratto in corso, se non

sia possibile impome ’esecuzione nell’ambito del coniratto medesimo;

39. Spese di beni e servizi riferiti a prestazioni periodiche nella misura strettamente necessaria, nel caso di contratti

scaduti, nelle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente;

40. Spese di beni e servizi nel caso di eventi oggettivamente imprevedibili ed urgenti, al fine di scongiurare situazioni di

pericolo a persone, animali o cose, nonché a danno dell’igiene e salute pubblica o del patrimonio storico e culturale;

41.Spese per prestazioni professionali e specialistiche non consulenziali;

Tali categorie merceologiche possono essere arricchite con provvedimento del Dirigente Scolastico in base contingenti
necessitd, dandone avviso pubblico sul sito istituzionale sezione amministrazione trasparente / bandi di gara e contratti e
portandone a conoscenza il Consiglio di Istituto nella prima seduta utile.

Art.20 - Determina a_contrarre
L’Istituto Scolastico procede all’affidamento, a seconda delle soglie su indicate, previa Determina a contrarre di

indizione della procedura di affidamento. Nel caso di affidamenti inferiori ai 10.000 € & ritenuto atto equivalente alla
Determina a contrarre ai sensi dell’art. 32 ¢. 2 secondo periodo del D.Lgs. 50/2016, I’ordine diretto firmato dal
Dirigente Scolastico, se tale ordinativo di fornitura o servizi contiene precise indicazioni in ordine a:

Affidatario servizi/forniture;

Descrizione dell’affidamento del servizio / fornitura ed esplicitazione dell’interesse pubblico a procedere;
Corrispettivo/prezzo;

Le ragioni della scelta del fornitore;

L’attestazione di possesso dei requisiti tecnici/professionali dell’affidatario.

Nella Determina a contrarre, il DHrigente Scolastico pud provvedere a individuare il R.U.P. ai sensi dell’art. 31 del
D.LGs. 50/2016 ¢ delle Linee Guida nr. 3 dell’ ANAC, nonché a delegare in tutto o in parte 1'attivitd negoziale inerente
la procedura negoziata o I'affidamento diretto ai sensi e per gli effetti dell’art. 17 ¢. 1 bis del D.Lgs. 165/01 e dell’art.
44 ¢. 3 del D.L or. 129/2018.

Le determine dirigenziali relative all’attivita negoziale ed i contratti e le convenzioni stipulati a seguito delle stesse, ai
sensi dell’Art. 48 (Pubblicita, attivita informative e trasparenza dell'attivita contratiuale) del DI 129/2018, sono
pubblicati nel sito internet dell'istituzione scolastica, sezione Amministrazione Trasparente-Bandi di gara e contratti,
L'avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’Art. 36 c. 2 lett. b) e ¢) del D,lgs50/2016, contiene
Pindicazione anche dei soggetti invitati a rispondere alla procedura di acquisto,

Viene altresi assicurato l'esercizio del diritte di accesso degli interessati alla documentazione inerente l'attivitd
contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia.

L'attivitd negoziale delle istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi di trasparenza previsti dall'articolo 29 del D.Igs

n. 50/2016 e dalla ulteriore normativa vigente.

Art.21 — Procedimento contrattuale
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All’attivitd negoziale di cui al presente regolamento il Dirigente Scolastico provvede tramite apposila determiinazione
tenendo conto delle disposizioni e responsabiliti previste dalla vigente disciplina contabile.

Per [attivita istruttoria di cui all'art. 44 c. 2 del D.1. 129/2018 il Dirigente scolastico si avvale del Direttore SGA e/o dei
respensabili all’uopo incaricati.

L’iniziativa presa dall’Istituto per la conclusione di un contratto ha valore di invito ad offrire e non di proposta e cid
deve essere sempre precisato nelle richieste di offerta. L offerta deila controparte invece & vincolante per la stessa, per il
periodo fissato dall’amministrazione nel bando di gara o nella lettera di invito.

Per I'acquisizione di beni e servizi che richiedono particolari competenze il Dirigente Scolastico si pud avvalere della
collaborazione di una apposita Commissione con funzioni consultive,

Si puo prescindere dalla richiesta di pluralitd di preventivi nel caso di nota specialiti del bene o servizio da acquisire in
relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato od operatore economico unico in ambito territoriale.

11 Dirigenie Scolastico pud procedere all’invio di lettera di invito/ordine di acquisto anche in caso di unica
manifestazione di interesse/preventivo presentato a fronte della richiesta di piti preventivi,

L’affidamento diretto & regolato da contratto o scrittura privata semplice, oppure da apposita lettera con la quale il
committente dispone |'ordinazione delle provviste e dei servizi tenendo conto, comunque, dei medesimi contenuti
previsti nella lettera d’invito,

Al citati contratti viene data esecuzione mediante singole ordinazioni che si effettuano man mano che il fabbisogno si
verifichi concretamente, nel rispetto del limite di spesa previsto dal contratto.

Ciascun bene o prestazione oggetto della specifica ordinazione non pud avere un prezzo diverso da quello definito
contrattualmente,

Qualora il fabbisogno si rilevi maggiore del previsto e si superi il limite di spesa contrattualmente previsio, il Dirigente
Scolastico con propria motivata determinazione integrativa della precedente pud addivenire ad un contratto aggiuntivo.

Art, 22 — Contratti di sponsorizzazione

La stipula dei contratti di sponsorizzazione pud essere disposta dal dirigente scolastico, ai sensi dell’art. 45 ¢.2 lett.d del

D.I. 129/2018 nel rispetto delle seguenti condizioni:
Particolari progetti e attivitd possono essere co-finanziati da enti o aziende esterne con contratti di sponsorizzazione.

1 fini istituzionali e/o le attivith delle aziende esterne non devono essere in contrasto con le finalitd (educative)
istituzionali della scuola. Pertanto, si dovranno escludere le seguenti tipologie merceologiche:
a,Beni voluttuari in genere.
b.  Produzioni dove & pili o meno evidente il rischio per ["essere umano o per la natura.
c. Aziende sulle quali grava la certezza efo la presunzione di reato per comportamenti censurabili
(sfruttamento del lavoro minorile, rapina delle risorse nei paesi del terzo mondo, inquinamento del territorio
e/o reati contro I'ambiente, speculazione finanziaria, condanne passate in giudicato, atti processuali in
COorso,ecc.).
Neila individuazione degli sponsor hanno la prioritd i soggetti pubblici o privati che abbiano in concreto dimostrato
particolare attenzione e sensibilita nei confronti dei problemi dell’infanzia, dell’adolescenza e, comunque, della scuola e
della cultura.
Ogni contratto di sponsorizzazione non pud prescindere da correttezza di rapporti, rispetto della dignita scolastica e non
deve prevedere vincoli o oneri derivanti dall’acquisto di beni efo servizi da parie degli alunni/e della scuola.
La conclusione di un contratto di sponsorizzazione non comporta la comunicazione allo sponsor dei nominativi e degli
indirizzi dei destinatari delle informazioni o comunicazioni istituzionali, da considerarsi quindi non conforme al quadro
normativo. Ne consegue il dovere per le amministrazioni scolastiche di astenersi dal comunicare dati personali allo

SPOMNSOT.
Ogni contratto di sponsorizzazione ha durata annuale, eventualmente rinnovabile.
Il soggetto interessato al contratto di sponsorizzazione deve, pertanto, esplicitare alla scuola:

a.le finalita ed intenzioni di tipo educativo-formativo;
b. intenzioni e finalitd coerenti con il ruolo e la funzione pubblica e formativa della Scuola;
c. lanon sussistenza di natura e scopi che confliggano in alcun modo con I'utenza della scuola.
11 Consiglio d’Istituto dd mandato al Dirigente Scolastico di valutare le finalita e le garanzie offerte dal soggetto che
intende fare la sponsorizzazione e di stipulare il relalivo contratto che sard poi sottoposto al C.D.I. per la relativa ratifica
con i seguenti limiti:
a.in nessun caso & consentito concludere contratti in cui siano possibili forme di conflitto d’interesse tra attivita
pubblica e quella privata;
b. non & consentito concludere accordi di sponsorizzazione con soggetti le cui finalith ed attivith sono in
contrasto, anche di fatto, con la Ainzione educativa e culturale della scuola;
c. non & consentito concludere contratti di sponsorizzazione con soggetti che svolgono attivitd concorrenti con
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la scuola;
d. nella scelta degli sponsor si dovra accordare la preferenza a quei soggetti che per finalila statutarie, per le
atlivita svolte, abbiano dimostrato particolare atlenzione nei confronti dei problemi dell’infanzia e

dell’adolescenza,

A norma di quanto previsto dall’art. 19 del d.lgs 50/2016 I'affidamento di contralti di sponsorizzazione di lavori, servizi
o forniture per importi superiori a 40.000.00 euro, medianie dazione di danaro o accotlo del debito, o altre modalita di
assunzione del pagamento dei corrispettivi dovuti, & soggetto esclusivamente alla previa pubblicazione sul sito internet
della stazione appaltante, per almeno trenta giorni, di apposito avviso, con il quale si rende nota la ricerca di sponsor per
specifici interventi, ovvero si comunica l’avvenuto ricevimento di una proposta di sponsorizzazione, indicando
sinteticamente il contenuto del contratto proposto. Trascorso il periodo di pubblicazione dell’avviso, il contratto pud
essere liberamente negoziato, purché nel rispetto dei principi di imparzialita e di paritd di trattamento fra gli operatori
che abbiano manifestato interesse, fermo restando il rispetto dell’articolo 80 del D.L.vo n.50/2016 (motivi di esclusione
di un operatore economico dalla partecipazione a una procedura d’appalio o concessione).Nel caso in cui lo sponsor
intenda realizzare i lavori, prestare i servizi o le forniture direttamente a sua cura e spese, resta ferma la necessita di
verificare il possesso dei requisiti degli esecutori, nel rispetto det principi e dei limiti europei in materia e non trovano
appiicazione le disposizioni nazionali e regionali in materia di contratii pubblici di lavori, servizi e formiture, ad
eccezione di quelle sulla qualificazione dei progettisti e degli esecutori. La stazione appaltante impartisce opportune
prescrizioni in ordine alla progettazione, all’esecuzione delle opere o fomiture e afla direzione dei lavori e collaudo
degli stessi.
Art. 23 — Uso temperaneo e precario dell’edificio scolastico

8. Le istituzioni scolastiche possono concedere a terzi 1’utilizzazione temporanea dei locali dell’edificio

scolastico, nel rispetto di quanto previsto nella delibera di cui all’articolo 45, comma 2, lett. d) del dlgs
219/2018 , a condizione che cid sia compatibile con finalitd educative, formative, ricreative, culturali,

artistiche e sportive e con i compiti delle istituzioni medesime.

b. La concessione in uso dei locali dell’edificio scolastico pud avvenire anche nei periodi di sospensione
dell’attivita didattica, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 1, comma 22, della legge n. 107 del 2015.

c. Il concessionario assume gli obblight di custodia dei locali ricevuti e dei beni ivi contenuti ed & gravato in
via esclusiva di ogni responsabilita connessa alle attivitd che svolge nei predetti locali, con riferimento agli
eventuali danni arrecati a persone, a beni, nonché alle strutture scolastiche. I1 concessionario assume,
altresi, I’obblige di sostenere le spese connesse all’utilizzo dei locali.

d. Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigente, i locali delledificio scolastico possono essere
concessi esclusivamente per utilizzazioni precarie e di carattere sporadico e previa stipulazione, da parte del
concessionario, di una polizza per la responsabilita civile con un istituto assicurativo.

e. Le richieste di concessione dei locali scolastici devono essere inviate per iscritto all'Tstituzione scolastica
almeno 10 giorni prima della data di uso richiesta ¢ dovranno contenere, oltre all'indicazione dell’oggetto
richiedente e il preciso scopo della richiesta, anche le generalita della persona responsabile. Il Dirigente
scalastico nel procedere alla concessione verifichera se la richiesta & compatibile con le norme del presente
regolamento e se 1 locali sono disponibili per il giorno e nella fascia oraria stabilita. Se il riscontro sara
positivo si procederd alla stipula di apposita convenzione in cui saranno esplicitati termini e modalita di
utilizzo dei locali dell’edificio scolastico.

f. Incasi del tutto eccezionali, quando le iniziative sono particolarmente meritevoli e rientranti nella sfera dei
compiti istituzionali della scuola o dell'ente territoriale, i locali possono essere concessi anche in deroga a
quanto previsto nella tabella d'oneri di cui al comma 9. Fanno eccezione, ad esempio, le iniziative di
formazione professionale richieste dal personale dell’Istituto Scolastico, nonché quelle di riunione aventi
quale o.d.g. la discussione di problematiche e/o situazioni scolastiche portate avanti dai genitori di alunni
iscritti all’Istituto Scolastico.

g. I concessionario & responsabile di ogni danno causato all'immobile, agli arredi, agli impianti da qualsiasi
azione od omissione dolosa o colposa a lui direttamente imputabili o imputabili a terzi presenti nei locali
scolastici in occasione dell'utilizzo degli stessi. L'istituzione scolastica deve in ogni caso ritenersi sollevata
da ogni responsabilita civile ¢ penale derivante dall'uso dei locali da parte di terzi, che dovranno pertanto
presentare apposita assunzione di responsabilita e sono tenuti a cautelarsi al riguarde mediante stipula della
sopraindicala polizza assicurativa o adottando altra idonea misura cautelativa.

h.  Tale concessione dovra avvenire preferibilmente durante 'orario di apertura dell’Istituto, senza comportare
per il personale prestazioni di lavoro straordinario per operazioni di assistenza e di pulizia. In caso
contrario, sono previste, a carico dell’utilizzatore, le seguenti tariffe, orarie e giornaliere, comprensive delle
spese per il personale cellaboratore scolastico e del materiale di consumo e pulizia:

+ Aule normali - € 20,00/ora e € 160,00 per I’intera giornata
* Laboratori, auditorimmn e sala riunioni - € 40,00/ora e € 320,00 per I'intera giornata
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1. La concessione pud essere revocata in qualsiasi momento dall'lstituzione scolastica per giustificati motivi.
Art, 24 — Contratti di prestazione d’opera {(art 44 D.I. 129/2018)
Nel caso in cui non siano reperibili ira il personale dell’istituto specifiche competenze professionali indispensabili al
conereto svolgimento di particolart attivitd negoziali, il Dirigente Scolastico, nei limiti di spesa del relativo progetto e
sulla base dei criteri e dei limiti di cui all’articolo 43, comma 2, letiera /i) del D.1. 129/2018, pud avvalersi dell’opera di
esperti esterni.
a. Ambite di applicazione
L’istituzione scolastica pud stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivith ed
insegnamenti, nonché convenzioni con Enti di formazione professionale, al fine di garantire ’arricchimento
dell’offerta formativa nonché la realizzazione di specifici progetti didattici programmi di ricerca e
sperimentazione,
b. Requisiti oggettivi
Al fine di soddisfare le esigenze di cui all’art. precedente, su proposta del Collegio dei docenti ed in base alla
programmazione dell’offerta formativa, Pistituzione scolastica, verificata 1'impossibilitd di utilizzare il
personale interno ed in coerenza con le disponibilitd finanziarie, provvede alla stipulazione di contratti di
presiazione d’opera con esperti esterni e/o di specifiche convenzioni.
¢.  Requisiti soggettivi
Il contratto/convenzione & stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o stranieri, che siano in grado di
apportare la necessaria esperienza tecnico-professionale nell'insegnamento o nel progetto didattico richiesto.
L'affidamento dell'incarico avverrd previa acquisizione dell'autorizzazione da parte dell'amministrazione di
appartenenza dell'esperto, se dipendente pubblico, in applicazione dell'art. 58 del D.L.vo 3 febbraio 1993, n. 29
¢ successive modificazioni ed integrazioni.
Sono esclusi dall'ambito di applicazione del presente regolamento i docenti di altre istituzioni scolastiche, ai
quali si applica l'art. 33 e 57 del CCNL del personale del comparto "Scuola".
d. Procedura di selezione
La selezione dell'esperto avviene seguendo le seguenti priorita di scelta:
- Attraverso la ricerca tra personale interno dell’istituzione scolastica;
- Aftraverso la ricerca tra personale di altre istituzioni scolastiche e/o amministrazioni statali;
Quando un’indagine di mercato non ¢ compatibile con la natura delle prestazioni in questione, il Dirigente
Scolastico pud operare una scelta discrezionale dell’esperto esterno/professionista allorquando ricorrano
presupposti quali if rapporto fiduciario o I’infungibilith del professionista. In particolare il dirigente non procede
all’espletamento della gara qualora trattasi di:
- collaborazioni meramente occasionali e/o attivitd formative, caratterizzate da un rapporto “intuitu

personae”, che consentono il raggiungimento del fine e per le quali non si debba procedere

all’utilizzo delle procedure comparative per la scelta dell’esperto,né ottemperare agli obblighi di

pubbliciti cosi come previsto dalla circolare del Dipartimento della Funzione pubblica, n.2/2008;
- lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o nell’acquisizione di un’opera d’arte o di una

rappresemfazione artistica unica;
- la concorrenza & assente per motivi tecnici;
- tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di proprietd intellettuale.
- attraverso la richiesta ad associazioni specifiche riconosciute, albi professionali e/o fondazioni
che ne garantiscano Ia specifica professionaliti;
Espletate le procedure di cui sopra, se non & stato possibile reperire nominativi in grado di svolgere la
prestazione, si procede con appaosite selezioni con avvisi ad evidenza pubblica per conferire incarichi, sulla base

della relativa graduatoria, in coerenza con la programmazione didattica deliberata per ciascun anno scolastico.
Dell'avviso sara data informazione atiraverso la pubblicazione nell'albo dell'istituzione scolastica e nel sito Web

della stessa.
L'avviso, di massima, dovra contenere:

- l'ambito disciplinare di riferimento;

- il numero di ore di atiivita richiesto;

- la durata dell'incarico;

- L'importo da attribuire all'esperto o all’Ente di Formazione, con indicazione dei criteri adottati
per la relativa determinazione nel rispetto del principio di congruitd con riguardo aila prestazione
da svolgere;

- Lemodaliti ed il termine per la presentazione delle domande di partecipazione.

Per quanto riguarda i criteri di selezione dei titoli (di studio e professionali) sard fatto riferimento a quelli adottati

dalle vigenti Disposizioni del MIUR in merito all’assunzione del Personale Docente nelle Scuole Pubbliche.
Mentre requisiti {esperienza maturata con individuazione del campo d'intervento) minini saranno oggetto di

valutazione.

e. Valutazione, formulazione graduateria, individuazione figura da nominare

Gli aspiranti saranno selezionati da un Gruppo di Lavoro, appositamente costituito e presieduto dal Dirigente
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Scolastico, attraverso la comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella
sottostante, che tutiavia potra essere modificata per renderla pit: adeguata al profilo da ricercare.

In ogni caso si prescindera dal titolo di studio in relazione alle attivita che debbano essere svolte da professionisti
iseritti in ordini o albi professionali o con soggetti che operino nel campo dell’arte, delio spettacolo o dei mestieri
artigianali, ferma restando la necessitd di accertare la maturata esperienza nel settore.

1 MacroLrlterm Tltoh d1 Studm o Punti
Laurea Triennale afferente Ia tlpologla ch progetlo
finca89 ... 2 punio Max punti
da90al04 ...l 3 punti 5
dal0Sinpoi.................... 5 puati
Laurea specialistica o vecchio ordinamento valida {Laurea tecnica o equipollente)
finoaB9 ....ooeiviiiiiin, 2 punti :
da90ad9 ..., 6 punti Max punti
dal00al10d................... 7 punti
da 1052110 .crvovnn... 8 punti 10
110elode .................. 10 punti
Altre lauree {2 punti per ciascuna) Max 4P wntt
Corsi di perfezionamento inerenti il profilo per cui si candida (2 punti per corso) Maxﬁpunu
SRR 2% Macrocriterio: Titoli Culturali Speeifici =0 000 0 i
Partempazmne a corsi di formazwne attinenti alla figura richiesta, in qualita di discente ('J per Max punti
ciascun corso) 6
Competenze specifiche certificate inerenti if profilo per cui si candida (2 punti per Max punti
certificazione) ]
Certificazioni inerenti la sicurezza (D. Lgs.vo 81/08 e Reg. UE 679/2017) (1 punto per Max punti
certificazione) 3
Abilitazione ail’insegnamento (5 punti per ciascuna abilitazione) Le cosiddette abilitazioni a Max punti
cascata vengono contegglate come unica abilitazione 15
LR s 3% Macrocriterio; Titoli di servizio'o Lavore . '
Precedentl espemenze in Istltuto valutate positivamente (4 punti per espenenza) Max "O
punti
Precedenti esperienze nel settore scolastico valutate positivamente (3 punti per esperienza) Max 15
punti
Pregresse esperienze nel settore richiesto al di fuori dell’ambite scolastico (2 punti per Max punti
esperienza) 10

f. Affidamento dell’incarico
Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvede all'affidamento dell'incarico mediante

stipulazione di contratto di prestazione d'opera o convenzione, anche nel caso di incarico a titolo gratuito.

g. Compensi dell’incarico
Al fine di delerminare i compensi, il Dirigente Scolastico, in ottemperanza alle norme di trasparenza definite dal

dlgs 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni, fara riferimento:

alle tabelle relative alle misure del compenso orario lordo spettante al personale docente per
prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo allegate al Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro
del Compario scuola vigente al momente della stipula del Contratto di Incarico;

al tipo di attivitd e all'impegno professionale richiesto, il Dirigente scolastico, ha facolta di
stabilire il compenso massimo da corrispondere al docente esperto facendo riferimento alle
misure dei compensi per attivitd di Aggiomamento di cui al Decreto Interministeriale 12 ottobre
1993, n. 326 e dalla Circ. del Min. del Lavoro n. 101/1997, anche per le attivitd di direzione
COTS0.

ai compensi previsti dai regolamenti specifici delle programmazioni UE.

Tuttavia, in casi particolari di motivata necessita in relazione al tipo di attivitd e all'impegno
professionale richiesto, il Dirigente Scolastico ha facoltad di stabilire il compenso massimo da

comrispondere all'esperto esterno nell'ambito delle disponibilita di bilancio.
Nel compenso fissato potrd essere compreso il rimborso forfettario delle spese di viaggio.

h. -Impedimenti alia stipula del contratto
I contratti con 1 collaboratori esterni possono essere stipulati:

solo in base ai requisiti previsti dall’art 80 del Dlgs 50/2016 e dalla D.G.U.E;
Previa autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza i cui all’art.53 del D.L.vo
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la scuola;
d. nella scelta degli sponsor si dovra accordare la preferenza a quei soggetti che per finalita statutarie, per le
attivita svolte, abbiano dimostrato particolare attenzione nei confrontj dei prablemi dell’infanzia e

dell’adolescenza.
A norma di quanto previsto dail’art. 19 del d.lgs 50/2016 I’affidamento di contratti di sponsorizzazione di lavori, servizi
o forniture per importi superiori a 40,000.00 euro, mediante dazione di danaro o accollo del debito, o alire modalita di
assunzione del pagamento dei corrispettivi dovuti, ¢ soggetto esclusivamente alla previa pubblicazione sul sito internet
della stazione appaltante, per almeno trenta giorni, di apposito avviso, con il quale si rende nota la ricerca di sponsor per
specifici interventi, ovvero si comunica I’avvenuto ricevimento di una proposta di sponsorizzazione, indicando
sinteticamente il contenuto del contratto proposto. Trascorso il periodo di pubblicazione dell’avviso, il centratto puo
essere liberamente negoziato, purché nel rispetto dei principi di imparzialita e di parita di trattamento fra gli operatori
che abbiano manifestato interesse, fermo restando il rispetto dell’articolo 80 del D.L.vo n.50/2016 (motivi di esclusione
di un operatore economico dalla partecipazione a una procedura d’appalto o concessione).Nel caso in cui lo sponsor
intenda realizzare i lavori, prestare i servizi o le forniture direttamente a sua cura e spese, resta ferma la necessita dj
verificare il possesso dei requisiti degli esecutori, nel rispetto dei principi e dei limiti europei in materia e non trovano
applicazione le disposizioni nazionali e regionali in materia di contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ad
eccezione di quelle sulla qualificazione dei progettisti e degli esecutori. La stazione appaltante impartisce opportune
prescrizioni in ordine alla progettazione, all’esecuzione delle opere o forniture e alla direzione dei lavori e collaudo

degli stessi.
Art. 23 — Uso temporaneo ¢ precario dell’edificio scolastico

a. Le istituzioni scolastiche possono concedere a terzi 'utilizzazione temporanea dei locali dell’edificio
scolastico, nel rispetto di quanto previsto nella delibera di cui all’articolo 45, comma 2, lett. o) del digs
2192018 | a condizione che cid sia compatibile con finalitd educative, formative, ricreative, culturali,
artistiche e sportive e con i compiti delle istituzioni medesime.

b. La concessione in uso dei locali dell’edificio scolastico pud avvenire anche nei periodi di sospensione
dell"attivitd didattica, ai sensi di quanto previsto dall’articolo 1, comma 22, della legge n. 107 del 2015.

¢. Il concessionario assume gli obblighi di custodia dei locali ricevuti e dei beni ivi contenuti ed & gravato in
via esclusiva di ogni responsabilita connessa alle attivita che svolge nei predetti locali, con riferimento agli
eventuali danni arrecati a persone, a beni, nonché alle strutture scolastiche. II concessionario assume,
altrest, I"obbligo di sostenere le spese connesse allutilizzo dei locali.

d. Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigente, i locali dell’edificio scolastico possono essere
concessi esclusivamente per wilizzazioni precarie e di carattere sporadico e previa stipulazione, da parte del
concessionario, di una polizza per la responsabilita civile con un istituto assicurativo.

e. Le richieste di concessione dei locali scolastici devono essere inviate per iscritto all'lstituzione scolastica
almeno 10 giorni prima della data di uso richiesta e dovranno contenere, oltre all'indicazione dell’oggetto
richiedente e il preciso scopo della richiesta, anche le generalita della persona responsabile. I Dirigente
scolastico nel procedere alla concessione verifichera se la richiesta & compatibile con le norme del presente
regolamento e se i locali sono disponibili per il giomo e nella fascia oraria stabilita. Se il riscontro sara
positivo si procedera alla stipula di apposita convenzione in cui saranno esplicitati termini e modalita di
utilizzo dei locali dell’edificio scolastico.

f. In casi del tutto eccezionali, quando le iniziative sono particolarmente meritevoli e rientranti nella sfera dei
compiti istituzionali della scuola o dell'ente territoriale, i locali possono essere concessi anche in deroga a
quanto previsto nella tabeila d'oneri di cui al comma 9. Fanno eccezione, ad esempio, le iniziative di
formazione professionale richieste dal personale dell’istituto Scolastico, nonché quelle di riunione aventi
quale 0.d.g. Ja discussione di problematiche e/o situazioni scolastiche portate avanti dai genitori di alunni
iseritti all'Istituto Scolastico.

g. Il concessionario & responsabile di ogni danno causato all'immobile, agli arredi, agli impianti da qualsiasi
azione od omissione dolosa o colposa a lui direttamente imputabili o imputabili a terzi presenti nei locali
scolastici in occasione dell'utilizzo degli stessi. L'istituzione scolastica deve in ogni caso ritenersi sollevata
da ogni responsabilita civile e penale derivante dall'uso dei locali da parte di terzi, che dovranno pertanto
presentare apposita assunzione di responsabilita e sono tenuti a cautelarsi ai riguardo mediante stipula della
sopraindicata polizza assicurativa o adottando altra idonea misura cautelativa.

h.  Tale concessione dovra avvenire preferibilmente durante l'orario di apertura dell’Istituto, senza comportare
per il personale prestazioni di lavoro straordinario per operazioni di assistenza e di pulizia. In caso
contrario, sono previste, a carico dell'utilizzatore, le seguenti tariffe, orarie e giornaliere, comprensive delle
spese per il personale collaboratore scolastico e del materiale di consumo e pulizia:

* Aule normali - € 20,00/ora e € 160,00 per I'intera giornata
* Laboratori, auditorium e sala riunioni - € 40,00/0ra e € 320,00 per I'intera giornata
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30/3/2001,n.165.
L’elenco dei contratti stipulati con i soggetti di cui al comma precedente & comunicato annualmente al dipartimento
della funzione pubblica entro i termini previsti dall’art.53, commi da 12 a 16 del citato D.L.vo n.165/2001.

Art. 25Consistenza massima del fondo economale pe le minute spese, tipologie di spesa e limiti
Le attivita negoziali inerenti la gestione del fondo minute spese, di cui all’art. 21 del D.L. n. 129/201 8, sono di
competenza del DSGA, come disposto dall'art. 44, 3° comma del D.1. citato. Possono essere imputate al fondo minute
spese dal DSGA i pagamenti relativi alle seguenti tipologia di spesa:
-spese postali, spese telegrafiche, carte e valori bollati, spese di registro e contrattuali, acquisto riviste di
aggiornamento professionale e materiale bibliografico anche tramite bollettino postale;
~-spese di ricarica delle SIM in dotazione all’amministrazione, allarmi degli edifici inclusi;
-minute spese per il funzionamento degli uffici e di gestione del patrimonio dell’istituzione scolastica;
-imposte e tasse e altri diritti erariali;
-minute spese di cancelleria;
-duplicazione di chiavi di armadi, ascensori, locali scolastici:
-minute spese per materiali di pulizia;
-piccole riparazioni e manutenzione delle attrezzature tecniche, informatiche, fotocopiatrici, stampanti e
macchine di ufficio;
-spese per piccole riparazioni e manutenzioni di mobili e di locali:
-spese per acquisto di materiale didattico, scientifico e materiale bibiiografico, reperibile tra i fornitori
viciniori all’LS. ai fini di una spedita attivita negoziale:
-5pese per acquisto di materiale di pulizia, sicurezza e vestiario antinfortunistico:
-liquidazione di tariffe, bolli e altri corrispettivi verso P.A. per procedure amministrative;
-rimborsi di biglietti di viaggio per missioni/servizio,

Altre piccole spese di carattere occasionale non rientranti nel precedente elenco, che presuppongono I'urgenza e il cui
pagamento per contanti si renda opportuno e conveniente, delle quali verra dato debito conto nella prima seduta utile del
Consiglio di Istituto.

L’importo del fondo ¢ stabilito in €. 900,00 con uno o piu reintegri durante ’anno. H limite massimo per ogni
singola spesa @ fissato in € 250,06 IVA esclusa.

Non soggiacciono a tale limite le spese per acquisto di: abbonamenti a periodici e riviste, imposte, tasse, canoni. Detto
limite pud essere superato solo con apposita variazione al programma annuale, proposta dal dirigente scolastico ed
approvata dal Consiglio d*istituto.

Il Direttore contabilizza cronologicamente tutte le operazioni di cassa da lui eseguite nell’apposito registro di cui art. 40,
comma | lettera f) del D.I. citato e provvede alla chiusura del fondo economale di cui al presente articalo entro il 31

dicembre di ogni anno.

Art.26— Modifiche
1l presente Regolamento costituisce parte integrante del Regolamento d’Istituto e ha durata e validita illimitata; potra

comunque essere modificato e/o integrato dal Commissario Straordinario con apposita delibera, anche ratificando
Modifiche urgenti predisposte dal Dirigente Scolastico.

Art.27- Pubblicita

il presente Regolamento & pubblicato sul sito web deli’Istituzione Scolastica neli’apposita sezione di Pubblicita Legale
— Albo on-line e di “Amministrazione Trasparente” > Disposizioni Generali > Atti Generali.

Art 28- Disposizioni finali

Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento si applicano le norme contenute nelle vigenti
disposizioni nazionali € comunitarie in materia.

Ii Presidente del Consiglio di Istituto 11 Dirigente Acolastico
Sig.ra,Piras Maria Antonietta/g_& Prof.ssa Rob ﬁ]ﬁﬁg&.
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VISTO, per I"autenticita del documento depositato in originale agli atti della scuola e firmato in calce dal Presidente e

dal Dirigente scolastico.
IL DIRIGENT STICO
{
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