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Cirgsk, 24 maggio 2018

Alaknte collaboratore A. Ciampi
Aianti di Scuola secondaria di Primo Grado
AIRG.A

Agliti d'Ufficio
Alll#o on line

Oggetto:adempimenti di fine anno.

Riepilogo di seguito gli adempimenti cui i docestino tenuti in vista della fine dell'anno scolastic

— RELAZIONE FINALE DISCIPLINARE da parte dei docenti curricolari, da consegnardoaknte
coordinatore entro e non oltvrenerdi 1 giugno 2018elativamente allelassiterze; relativamente alle
classiprima e secondail termine di consegna e invece quello 86l giugno 2018in alternativa alla
stessa, ed in aggiunta alla verifica finale del.IB.Edocenti di sostegno redigeranno relaziomgesica
contenente indicazione dei contenuti che siano effattivamente svolti nel corso dell'anno e qtadirb
possa essere operativamente utile per il docersestitgno dell'anno prossimo;

- RELAZIONE FINALE DI VERIFICA della Classe(classi prime e secondela parte del docente
coordinatore. Tale relazione dovra essere consagm#dresidenza subito dopo lo scrutinio dellatieda
classe;

— RELAZIONE DI PRESENTAZIONE DELLA CLASSE alla Commissione d'Esame (classi t¢da
parte del docente coordinatore. Tale relazionealessere redatta in triplice copia, una delle qi@lra
essere allegata al verbale di scrutinio, un'akltid €onsegnata in Presidenza a scrutinio termimado
restante sara inserita nel plico destinato al Beesé della Commissione d'Esame;

- PROGRAMMI EFFETTIVAMENTE SVOLTI in duplice copia, firmata dal docente e da alméne
alunni. | programmi svolti nellelassi terzedovranno essere consegnati al docente coordinaitre e
non oltrevenerdi 1 giugno 2018j programmi svolti nelle classi prime e seconderdono invece essere
consegnati direttamente in Presidenza en@8 tjiugno 2018

A tali adempimenti vanno aggiunti i seguenti:

- Verifica della corretta tenuta dBEGISTRI personale e di classesui I'accesso sara interdetto dal
giorno successivo allo scrutinio di classe.

— | Registri dei verbali del Consiglio di Classe diwno essere consegnati in segreteria entro:
le ore 16.00 diovedi 7 giugng relativamente alle classi: 3 A e 3 B;
le ore 14.00 diartedi 12 giugnq relativamente alle restanti classi.

La verbalizzazione dello scrutinio sara effettisattha base dei moduli che prossimamente saraniatiiagsieme
alla documentazione da allegarvi. Faccio presdmegoest'anno l'indicazione delle “lacune” che fatio scorso
si inserivano su Argo, dovranno costituire specifiggetto di informativa da dare alle famiglie. &&rin
occasione della consegna dei documenti di valutezitovranno essere date alle famiglie le necessarie
indicazioni, nel caso in cui i livelli di apprendamto non siano stati adeguatamente acquisiti, secbmodello
allegato alla presente sub “A”.





Al termine delle operazioni di scrutinio e comunguiena dell'affissione dei tabelloni, i docenti Cdimatori di
classe dovranno farsi carico di avvisare telefanmate la famiglia degli studenti per i quali siatatdeliberata la
non ammissione alla classe successiva.

Come previsto dal Piano annuale degli impegni didagordi presi nel corso del Collegio del 16 ula.
consegna delle scheda genitori degli alunni sara effettuata nei giorni

 LUNEDI' 11 giugno, dalle ore 11.00 alle ore 12.00¢lativamente agli alunni frequentanti le classi
terze. La consegna sara effettuata dai coordinaarsegretari e dai docenti di sostegno di ciaacu
classe nei locali della scuola secondaria.

« LUNEDI' 18 giugno, dalle ore 10.30 alle ore 12.0@elativamente agli alunni frequentanti le altre
classi. La consegna sara effettuata dai coordinatairsegretari e dai docenti di sostegno di cinac
classe nei locali del plesso “W. lozzelli”.

- LeVERIFICHE SCRITTE , adeguatamente fascicolate, dovranno esserettasaiaavolo dell'aula
docenti, suddivise per classe, eritmedi 11 giugno Il docente collaboratore A. Ciampi avra cura di
controllare che per tale data siano state tuttsemmate.

— LaRICHIESTA DI FERIE , nonché quella dilQUIDAZIONE dei compensi spettanti per
attivita/incarichi/progetti svolti andranno pressrtagli Uffici di Segreteria entro20 giugno 2018.
Tali richieste devono essere fatte su apposita fistida consegnata o ritirabile in segreteria.

— RICHIESTA di GIORNO LIBERO/DESIDERATA per lI'anno prossimo: adeguatamente motivate,
devono essere consegnate in segreteria entrajiugdo 2017.

- RELAZIONE FINALE di Progetto : dovra essere redatta dal docente referente ezhiedoltre agli
esiti conseguiti e ad un giudizio valutativo conggigo, il nominativo dei docenti coinvolti ed limero
totale delle ore dagli stessi effettuate. Dovr&espresentata entro e non oltemerdi 8 giugno 2018
alla scrivente in versione cartacea firmata iningte e, sempre entro la stessa data, alla FFSTaD.F.
Barbara Dalla Salda in formato digitale.

— RELAZIONE FINALE FUNZIONE STRUMENTALE: dovra essere consegnata in segreteria entro il
20 giugno 2018.

Si riepiloga di seguito il calendaridld®perazioni da svolgersi:
— Giovedi 7 giugno, dalle ore 14.00 alle ore 15:3€rutini delle classi: 3 A e 3B.

- Lunedi 11 giugnq ore10.3Q pubblicazione esiti ammissione; dre.00-12.00consegna schede di
valutazione classi terze.

- Martedi 12 giugno, dalle ore 8.00 alle ore 12..36crutini delle classi 2C, 2 A, 1C,1A,1Be2B
- Venerdi 15 giugng alleore 8.30: scambio d' informazioni finalizzato alla costitoize dei tre gruppi-
classe di scuola secondaria il giorno 15 giugrie,ak 8.30. Saranno presenti i docenti delle class
quinte di scuola primaria ed i professori: Ciampj @ampagna L., Sorini E., Tortora F. e Pucci G.;
alle ore 13.QGaranno pubblicati gli esiti degli alunni dellassi prime e seconde
- Lunedi 18 giugno, dalle ore 10.30 alle ore 12.0@onsegna schede alunni classi prime e seconde.
— Giovedi 28 giugno, ore 16.13ollegio Unitario.

- Martedi 2 luglio 2018 dalle ore 9.00Comitato di valutazione per docenti neo immessuoio (ore
9.00: Pica Elisa; ore 9.30: Sergio Stefano).

Siricorda che il calendario degli Esami di Stadaclusivi del Primo ciclo potra subire variaziomconseguenza
di eventi ad oggi non prevedibili.

N.B.: LE RELAZIONI DI CUI SOPRA DOVRANNO ESSERE RED ATTE ESCLUSIVAMENTE SULLA
BASE DELLA MODULISTICA APPROVATA IN ISTITUTO. | var i modelli vi saranno forniti via e mail
dal docente collaboratore, Prof. A. Ciampi.




| soli docenti di sostegno possono non attenersl raodello proposto di RELAZIONE FINALE
DISCIPLINARE, se ritenuto non opportuno, e redigererelazione sintetica su libero schema.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
f.to Roberta Tioei

(firma autografa omessa, ex D. Lgs.vo 39/1993)



allegato “A”
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “WALTER IOZZELLI"-M  onsummano Terme

Segnalazione alla famiglia
dei livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione

dell’alunno: classe scuola

MATERIA : VOTO:

Contenuti e/o
competenze

non

adeguatamente

acquisite

MATERIA : VOTO:

Contenuti e/o
competenze

non

adeguatamente

acquisite

Sulla base di quanto sopra indicato, si raccomandserio ed accurato ripasso/studio estivo.

Monsummano Terme, data dello scrutinio:

Firma del docente coordinatore:

Firma dei docenti delle discipline sopra elencate:







