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COMUNICATO N. 100 
 
 

A tutto il personale 
Ai genitori degli alunni 

Al sito 
 
 
OGGETTO: Disposizioni di servizio in merito alla sospensione dell’attività didattica dal 5 al 
15 marzo 2020 e alla didattica a distanza. 
 
 
Come è noto, il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 4 marzo 2020 ha previsto una 
serie di misure urgenti di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19. 
Una di queste misure è la sospensione dei servizi educativi per l’infanzia e delle attività didattiche 
delle scuole di ogni ordine e grado dal 5 al 15 marzo 2020 (art. 1 comma 1 d). 
Il Decreto ha inoltre sospeso i viaggi d'istruzione, le visite guidate e le uscite didattiche comunque 
denominate, programmate dalle istituzioni scolastiche, fino al 3 aprile 2020 (art. 1 comma 1 e; art. 4 
comma 1). 
É espressamente previsto che i dirigenti scolastici attivino, per tutta la durata della sospensione delle 
attività didattiche nelle scuole, modalità di didattica a distanza avuto anche riguardo alle specifiche 
esigenze degli studenti con disabilità; (art. 1 comma 1 g). 
 
I docenti dell’Istituto sono stati quindi tutti convocati oggi nei rispettivi plessi in una riunione dei 
dipartimenti disciplinari per definire e concordare modalità di didattica a distanza. 
É stato quindi stabilito di attivare attività didattiche a distanza a partire da oggi fino al 15 
marzo 2020, basate – nell’attesa di implementare forme di didattica a distanza più strutturate 
– sull’indicazione agli studenti di attività didattiche da svolgere giornalmente e di materiali da 
produrre e inviare ai docenti. 
 
Disposizioni di servizio per il personale sulla didattica a distanza 

• Il personale docente dell’Istituto attiverà percorsi di didattica a distanza a partire da oggi e 
fino al 15 marzo 2020. Gli strumenti che potranno essere utilizzati saranno: 

o il registro elettronico ARGO, in cui saranno date indicazioni quanto più possibile 
dettagliate sulle attività da svolgere giornalmente da parte degli studenti; 

o in particolare la bacheca del registro elettronico ARGO, attraverso la quale potranno 
essere condivisi documenti e materiali con gli studenti; 

o la posta elettronica (utilizzando in via preferenziale la propria mail @istruzione.it, 
oppure quella d’istituto @istitutocomprensivoiozzelli.gov.it, oppure altra mail 
appositamente creata), con cui i docenti potranno inviare e ricevere materiale dagli 
studenti; 

o risorse online (ad esempio video di youtube, pagine di wikipedia e simili); 
o altri applicativi di condivisione e comunicazione online. 

• Per i docenti vi saranno periodiche riunioni dei dipartimenti nei rispettivi plessi per 
programmare, pianificare e monitorare le operazioni di didattica a distanza. La prossima è 
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convocata per lunedì 9 marzo dalle ore 9.00 alle ore 12.00. Nelle riunioni si dovrà assicurare 
un adeguato distanziamento tra i partecipanti. 

• I plessi sono aperti tutti i giorni dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle ore 14.00. La scuola 
secondaria di I grado è aperta anche il sabato dalle ore 8.00 alle ore 13.00. I docenti che 
avranno bisogno, anche al di fuori delle riunioni pianificate, di recarsi a scuola per utilizzare 
pc e strumenti didattici, potranno farlo nei suddetti orari. Tutti, anche da casa, porteranno 
avanti giornalmente la didattica con gli strumenti individuati e comunicati ai genitori, anche 
attraverso i rappresentanti di classe. 

 
Altre disposizioni di servizio per il personale 

• I docenti di scuola dell’infanzia, oggettivamente impossibilitati di fornire un servizio di 
didattica a distanza e che non hanno accesso al registro elettronico, nelle riunioni 
programmate si riuniscono nei rispettivi plessi per operazioni di programmazione, 
coordinamento, pianificazione didattica ed educativa. 

• I ricevimenti dei genitori alla scuola secondaria di I grado programmati nel periodo da oggi 
al 15 marzo 2020 devono essere annullati e recuperati successivamente al 15 marzo, 
pianificandoli nuovamente nel registro elettronico con congruo anticipo. 

• Nel periodo dal 5 al 15 marzo 2020 è da intendersi sospesa ogni attività didattica in presenza, 
sia antimeridiana che pomeridiana (corsi di recupero e simili). 

• Le riunioni degli organi collegiali diverse dalle riunioni di dipartimento espressamente 
convocate per la programmazione della didattica a distanza sono posticipate a data da definire, 
comunque dopo il 15 marzo. 

• Le iniziative di formazione (quali ad esempio la formazione “peer to peer” prevista per il 9 
marzo alle 17.00) sono rimandate a data da definire dopo il 15 marzo. 

• Il Dirigente Scolastico, qualora ritenesse opportuno, avrà facoltà di convocare lo Staff di 
dirigenza, Funzioni Strumentali, gruppi ristretti di docenti, Commissioni d’Istituto, al fine di 
condurre l’azione dirigenziale su importanti e strategiche attività organizzative e di 
programmazione dell’Istituto. Per tale motivo il personale docente si deve ritenere a 
disposizione dell’Amministrazione da cui verrà convocato con congruo anticipo. 

• I collaboratori scolastici nel predetto periodo di sospensione svolgeranno nei rispettivi plessi 
di appartenenza il servizio con orario antimeridiano a partire dalle ore 07:30, salvo diverse 
disposizioni da parte di questa dirigenza. 

• Gli assistenti amministrativi degli uffici di segreteria nel predetto periodo di sospensione 
effettueranno il servizio con orario antimeridiano a partire dalle ore 07:30, salvo diverse 
disposizioni da parte di questa dirigenza. 

• L’accesso allo sportello al pubblico nel predetto periodo di sospensione sarà possibile 
ogni giorno dalle ore 10.00 alle ore 13.00. Al fine di evitare la presenza di più persone in 
uno stesso luogo chiuso, si invita l’utenza a comunicare con le segreterie anche attraverso la 
linea telefonica oppure attraverso l’indirizzo di posta elettronica. In caso di necessità si prega 
quindi di richiedere telefonicamente un appuntamento in modo in modo da evitare attese 
prolungate. 

 
 
Indicazioni per alunni e genitori in merito alla didattica a distanza 

• É fondamentale che i genitori accedano al registro elettronico per ricevere indicazioni sulle 
attività da svolgere giornalmente da parte degli alunni. Chi ancora non avesse la password si 
metta rapidamente in contatto con la segreteria per risolvere il problema. 
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• Il registro elettronico dovrà essere monitorato costantemente: sia la parte relativa alle 
attività ed ai compiti sia la bacheca. 

• É possibile recarsi nei plessi la mattina secondo gli orari di apertura indicati sopra per ritirare 
il materiale didattico rimasto a scuola. 

• L’accesso allo sportello al pubblico nel predetto periodo di sospensione sarà possibile 
ogni giorno dalle ore 10.00 alle ore 13.00. Al fine di evitare la presenza di più persone in 
uno stesso luogo chiuso, si invita l’utenza a comunicare con le segreterie anche attraverso la 
linea telefonica oppure attraverso l’indirizzo di posta elettronica. In caso di necessità si prega 
quindi di richiedere telefonicamente un appuntamento in modo in modo da evitare attese 
prolungate. 

• I genitori rappresentanti di classe potranno essere contattati dagli insegnanti per dare 
indicazioni in merito alle attività didattiche da svolgere, chiedendo loro di diffonderle agli 
altri genitori. I genitori rappresentanti potranno a loro volta concordare appuntamenti 
telefonici con i docenti referenti di plesso per ricevere indicazioni. 

 
Ci troviamo a gestire un’emergenza inaspettata, che richiede ad ognuno di noi la massima 
responsabilità e collaborazione. Sono certo che tutto il personale dell’Istituto saprà far fronte alle 
difficoltà mettendo al primo posto l’interesse dei nostri alunni ed il bene della comunità: di questo 
ringrazio di cuore ognuno di voi. 
 
 
 
 
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Alberto Ciampi  
         (firmato digitalmente)  
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